MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -
COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL DE GESTION

COMPONENTE: ACTIVIDADES DE CONTROL
EST PROCEDIMIENTOS

FORMATOQ: Disefio de Procedimientos

N°: 93

MACROPROCESOQ: Gestion de la Calidad CODIGO:

PROCESO: 5- Elaboracion de material de difusién cODIGO:

SUBPROCESO: 1- Confeccion de diptico CODIGO:

PROCEDIMIENTO Disposiciones - procedimientos generales para Elaborac:on de material de difusion.

De acuerdo a las infromaciones que se
requiera divulgar se elabora un borrador
de diptico.

Fuentes de
informaciones oficiales.

Identificar las informaciones

1 |Se selecciona la informacion a contener.
relevantes a contener.

Registro de

A través de memorando se solicita allmemorandos. Diptico
decanato su aprobacion e impresion. propuesto en forma
impresa.

Remitir al Decanatc para su

2 |Se solicita aprobacion del diptico percepaion.

Por medic de [a secretaria del decanato
Recibir la aprobacion del diptico. [se recibe a través del memo Ia
aprobacion del diptico.

Resolucion de

3 |Se recibe la aprobacion del diptico. aprobacion y el diptico.

Evidencias fotograficas
de dipticos depositados

Imprimir el diptico Se disponibiliza los dipticos en las

oficihas de cada direccion y otros
espacios.

4 |Se divulga el diptico

Disponibilizar en los lugares.

Procedimientos
generales para
Elaboracidn de material
de difusion.

Coordinador de
Autoevaluacién y
Acreditacidn.

Elaborado por: Econ. Antonio Ismael Moraez
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