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Emall: secretaria@fpune.edu.py

Ciudad del Este, 07 de junio de 2016

RESOLUCION DEC N° 143/2016

Por la cual se establecen las Disposiciones Generales para firma de Convenios de la Facultad
Politécnica de la Universidad Nacional del Este.

VISTO:
El Memorando N° 104/2016 de fecha 06 de junio del corriente, presentado por la

Direccion de Planificacion, en el que solicita la aprobacion de las Disposiciones Generales para

firma de Convenios de la Facultad Politécnica de la Universidad Nacional del Este, y ;

CONSIDERANDO

El Objetivo Estratégico 7 del Plan Estratégico de la Universidad Nacional del Este y el
Objetivo Operacional “Implementar programas de control de calidad en todos los procesos

y para todos los productos”

POR TANTO, en uso de sus atribuciones;

EL DECANO DE LA FACULTAD POLITECNICA - UNE
RESUELVE:

Articulo 1° Establecer las Disposiciones Generales para firma de Convenios de la Facultad
Politécnica de la Universidad Nacional del Este, cuyos componentes pasan a formar parte

de la presente resolucion.

Articulo 2° Comunicar a quienes ci;;z

e — e A e

i Recibido por-.. -)(\)LQ -

| renal e\ o0 B Lo
Referencia. Q\ﬁ@\%\\éﬂbgw
;EJLLP.) |90AG. —......Fima S0G....

“ Aclaracion de Firma: LL\cu\ &TQQ&AEZ

PRprT——

MISION

Formar en valores, ciencias y técnicas para responder a los desafios socloambientales, a través de la investigacion docencia y extension.
VISION
Centro de formacion tecnoldgica y clentifica con prestigio nacional e internacional
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DISPOSICIONES GENERALES PARA FIRMA DE CONVENIOS

Objetivo: sistematizar procedimientos y acciones para dar seguimiento a los Convenios
firmados con otras entidades asegurando de esa forma el logro de los objetivos

institucionales.

Se conoce por Convenios, a aquellos acuerdos vinculantes entre los representantes de

sectores determinados que regulan ciertas condiciones.

Para la Facultad Politécnica de la UNE son esenciales, considerando la importancia de
vinculaciones estratégicas y el cumplimiento de las funciones sustantivas de la Facultad,

ademas de lo que establece el Plan Estratégico, a saber:

OE-1 Contar con docentes de alto nivel de formacién PHD y Master, con dedicacion de
tiempo completo.

Objetivo Operativo: Fortalecer la politica de intercambio y movilidad docente.

Ampliar la oferta de movilidad docente a través de la firma de nuevos convenios con
instituciones afines a la nuestra para realizar intercambios.

Incentivar entre los docentes la cultura del intercambio.

OE-4 Posicionar nacional e internacionalmente a la UNE a través de trabajos de
investigacion.

Objetivo Operativo: Promover la realizacion de investigaciones en cooperacion con

otras instituciones.

Propiciar pasantias de los investigadores en universidades de prestigio en investigacion.

OE-5 Promover la transferencia de conocimientos Y resultados de investigaciones
generados en la UNE a la sociedad.

Objetivo Operativo: Integrar lineas de investigaciones que prioricen la solucién de

problemas nacionales.
Disponer de un plan integrado de servicios a empresas y organismos que incluyan las

practicas educativas (pasantias) y las asistencias técnicas con soluciones tecnolégicas.

OE-7 Desarrollar y fortalecer los procesos de gestion: académica, administrativa, de

investigacion y de extension.

MISION
Formar en valores, ciencias y técnicas para responder a los desafios socioambientales, a través de la investigacit
y extension.

VISION

Centro de formacién tecnoldgica y cientifica con prestigio nacional & internacional.
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OE-8

Objetivo Operativo: Incorporar herramientas para una gestién de calidad.

Implementar programas de control de calidad en todos los procesos y para todos los

productos.

Asegurar la calidad educativa conforme a los estdndares establecidos a nivel

nacional e internacional.

Objetivo Operativo: Implementar sistemas de actualizacién permanente.

Implementar procesos permanentes de autoevaluaciéon en todas las carreras

impartidas en la institucion.

Procedimientos internos para ejecucion de Convenios

El procedimiento interno para la ejecucion efectiva de Convenios es como sigue:

1. Se genera y se identifica la necesidad de firmar Convenio, pudiendo o no existir
pedido de parte interesada (Anexo I).

2. Se negocia con la contraparte las cldusulas y condiciones que formarén parte del
borrador de Convenio en base a los formatos estandares aprobados (Anexos IL, I11 y
IV).

3. La Direccion de Planificacion y Gestion de la Calidad (DPLA) le asigna un nimero
de identificacion al documento en proceso.

4. El Decanato nombra a un encargado para el Convenio dentro de los 5 dias habiles
de haberse iniciado el proceso.

5. Se remite el borrador a la contraparte solicitando la revision y los ajustes que
consideren convenientes, al cual podran agregar Clausulas Especiales (si
correspondiere).

6. Una vez que la contraparte devuelve el borrador, la Direccion de Planificacion lo
revisa y, si no existen objeciones, lo remite solicitando:

- Consideracion por parte del Decanato;
- Dictamen de Asesoria Juridica;
- Aprobacién.
7. Gestionar los procedimientos para firma del Convenio e informar sobre el evento a
posibles interesados a través de publicaciones en los medios oficiales de la FPUNE.
MISION
Formar en valores, ciencias y técnicas para responder a los desafios socioambientales, a través de la investiga
y extensidn.
VISION

Centro de formacion tecnoldgica y cientifica con prestigio nacional e internacional.
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8. Los encargados de cada Institucion elaboraran el Plan de Trabajo (Anexo V)ylo
remitirAn a la DPLA para su aprobacién dentro de los siguientes diez (10) dias
hébiles posteriores a la suscripcion.

9. Los encargados de cada Institucion enviaran a la DPLA informes parciales o finales
(dependiendo del tipo de documento) sobre los avances del Convenio en funcién al

logro de los objetivos establecidos y en base a lo establecido en el Plan de Trabajo
(Anexo VI).

10. A los efectos de informar a donde corresponda, la DPLA elaborard la Planilla de
Evaluacion de Convenios (Anexo VII) cada 3 meses.

11.Una vez firmados, los convenios originales deberdn obrar en los archivos de la
DPLA.

Los Anexos citados precedentemente estaran en el repositorio institucional y a
disposicion de los interesados en formato de plantillas.

MISION
Formar en valores, ciencias y técnicas para responder a los desafios socioambientales, a través de la investigal
y extension.

VISION

Centro de formacién tecnoldgica y clentifica con prestigio nacional e internacional.
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ANEXO 1
Propuesta de firma de Convenio
Ciudad del Este, de de 20XX.-

Sefior Decano de la
Facultad Politécnica — UNE
Ing. XXXX XXXXX
Ciudad del Este, Paraguay

Quien suscribe, con documento
de identidad N° . con domicilio en ,
teléfono ( ) . en su caracter de

. tiene a bien

dirigirse a Usted a los efectos de solicitar el inicio de las gestiones para firma de Convenio

con la siguiente empresa / institucion:

El motivo obedece a

Atentamente,

Firma

MISION
Formar en valores, ciencias y técnicas para responder a los desaffos socioambientales, a través de la investigacion doc
VISION

Centro de formacién tecnoldgica y clentifica con prestigio nacional e internacional.
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CONVENIO MARCO DE COOPERACION ENTRE LA FACULTAD POLITECNICA DE LA
UNE Y LA EMPRESA s e e e o e v e e e o ek e e e e e e kR ek ke ke ke dedekeok ok okeok

ACUERDAN

MMMMM SA, en adelante LA EMPRESA, con domicilio en *****, Ciudad del Este, Paraguay y la
Facultad Politécnica de la Universidad Nacional del Este, en adelante FPUNE, desean establecer para
beneficio mutuo, lazos de amistad, entendimiento y cooperacién para lo cual establecen una estructura
general que fortalecera e incrementaré los acuerdos de cultura y de educacion entre las dos Instituciones.

Las maximas autoridades de ambas instituciones, destacando los intereses comunes en el ambito de la
cultura y de la educacién suscriben el presente Convenio Marco; por una parte, XXXX XXXXX,
Representante Legal de LA EMPRESA, y por la otra, el Ing. XXXX XXXXX, en su calidad de Decano y
Representante Legal de la FPUNE convienen en celebrar el presente CONVENIO MARCO, bajo las
siguientes:

CLAUSULAS

PRIMERA: OBJETO. El presente Convenio tiene por objetivo, establecer las bases para la cooperacion
mutua entre LA EMPRESA y la FPUNE, para promover el desarrollo de la educacion y la cultura a nivel
general entre ambas instituciones, y en particular, el desarrollo de la ensefianza superior, la investigacion
cientifica y la innovacion tecnoldgica en sus respectivos ambitos de competencia.

SEGUNDA: COMPROMISO INTEGRACIONISTA. Ambas instituciones se comprometen a realizar todos
los esfuerzos necesarios para promover la integracion regional en los ambitos expuestos en las clausulas
anteriores.

TERCERA: ACTIVIDADES. Para dar cumplimiento a los objetivos indicados, ambas partes de comun
acuerdo, elaboraran acuerdos especificos complementarios, para la ejecucion de las siguientes
actividades:

a) Estudios e investigaciones conjuntas; implementacion y desarrollo de proyectos de capacitacion,
innovacion, investigacion, extension y desarrollo tecnologico.

b) Formacion y perfeccionamiento de docentes e investigadores.

c) Intercambio de publicaciones.

d) Cursos, seminarios, conferencias y talleres, entre otros.

e) Publicaciones conjuntas.

f) Cualquier otra actividad que ambas instituciones consideren importantes para el logro de los objetivos
del presente Convenio.

CUARTA: CONDICIONES DE PARTICIPACION. Las personas que participen de las actividades referidas
en este Convenio quedaran sometidas a las normas vigentes en la institucién donde desarrollen sus
actividades. La seleccion de personas para trasladarse, por cualquier concepto, de una a otra institucion,
se realizara segun las normas de la institucion de origen, sin perjuicio de su aceptacion por la institucion
de destino.
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Convenio N° 0XX/2016

QUINTA: INCLUSION DE TERCEROS. Ambas partes, de comun acuerdo, podran solicitar la participacion
de terceros para colaborar en el financiamiento, ejecucion, coordinacion, seguimiento o evaluacion de los
programas y proyectos relacionados con este Convenio. Asimismo, y previa aceptacion por parte de la
contraparte, podran hacer extensivo el presente acuerdo con todos sus compromisos y beneficios a otras
instituciones mediante la suscripcién de un anexo firmado por todas las partes.

SEXTA: RESPONSABLES. Cada institucién designara un encargado que sera responsable de la
administracién y comunicaciones derivadas de este Convenio.

SEPTIMA: MODIFICACIONES. Toda diferencia que resulte de la interpretacion o aplicacion de este
Convenio se solucionara por la via de la negociacion directa. Las partes podran proponer unilateraimente
su modificacién en cualquier momento mediante notificacion escrita, lo cual se podra poner en practica si
existe comun acuerdo, sin que se afecten en ningln caso los derechos que hayan sido adquiridos, las
obligaciones contraidas, ni las actividades que en ese momento estén en ejecucion.

OCTAVA: DURACION Y TERMINACION. El presente Convenio tendra vigencia a partir de la fecha de su
firma y tendra una duracion de cinco (9) afios prorrogables automaticamente por periodos iguales, a
menos que cualquiera de las partes anuncie a la otra su intencién de darlo por rescindido, aviso que
debera hacerlo por escrito con una antelacion de seis (B) meses a su vencimiento.

Como constancia de este acuerdo, se firman dos copias con el mismo contenido y efecto en Ciudad del
Este, Capital del Departamento del Alto Parana, a los ** dias del mes de ****** del afio 20™*,

XXXXX XXXXX XXXKX XKXXX
Decano Representante Legal
Facultad Politécnica - UNE XXXXXXXX SA
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CONVENIO ESPECIFICODE COOPERACION ENTRE LA FACULTAD POLITECNICA —UNE
y LA EMPRESA MMMMM SA.

Entre la Facultad Politécnicade laUniversidad Nacional del Este, en adelante FPUNE,
representada en este acto por su Decano,Ing. XXXX XXXXX, domiciliadoen Ciudad del Este,
Alto Parana, Paraguay, Campus Universitario del Km 8 entre las calles Universidad Nacional
del Este y Republica del Paraguay,y la empresa MMMMM SA.en adelante LA EMPRESA,
representada en este acto porsu Representante Legal,Sr. XXXX XXXXX,domiciliada para los
efectos legales en XXXXXXXXX, Ciudad del Este, Paraguay, resuelven celebrar el presente

Convenio Especifico de Cooperacion, que se regira por las siguientes clausulas:
PRIMERA - OBJETO DEL CONVENIO.

LaFPUNE yLA EMPRESA declaran su interés y voluntad de desarrollar en forma
conjuntaProyectos de Capacitacion, Innovacién, Investigacion, Extension y Desarrollo
Tecnologicoque redunden en beneficio de ambas instituciones, para lo cual se comprometen a
planificar las acciones a realizarse de manera conjunta y siempre mediando comunicacion
escrita entre las partes.

SEGUNDA - COMPROMISO DE LAS PARTES.

1) La FPUNE se compromete a elaborar un Plan de Trabajoen forma conjuntacon
LAEMPRESA.

2) Para llevar a cabo las actividades estipuladas en el Plan de Trabajo, tanto la
FPUNEcomo LA EMPRESAdesignaran un encargado que los represente dentro de los
5 dias habiles posteriores a la firma de este Convenio. Las funciones del mismo seran
esporadicas y se enmarcaran dentro de lo que se establecio para sus actividades
laborales.

3) La FPUNEyLA EMPRESA se comprometen a velar por el cumplimiento del presente

Convenio y por las actividades derivadas del mismo.
TERCERA - METODOLOGIA.

El objeto del presente Convenio manifestado en la clausula primera y el compromiso de las

partes estipulado en la clausula segunda se pondran en operacion mediante la realizacion
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Convenio N° 0XX/2016

conjunta de proyectos, emprendimientos y/o prestacién de servicios de interés conjunto entre
LA EMPRESAYy la FPUNE, siempre mediando comunicacion escrita entre las partes.

CUARTA-VIGENCIA Y RESCISION.

El presente Convenio tendra vigencia a partir de la fecha de su firma y una duracion de cinco
(5) afios prorrogables automaticamente por periodos iguales, a menos que cualquiera de las
partes anuncie por escrito a la otra su intencién de darlo por rescindido, aviso que debera

hacerlo con una antelacion de seis (6) meses a su vencimiento.

QUINTA - FOROS.

Las divergencias originadas de este Convenio, deberan ser preliminarmente objeto de
tratativas por las partes, procurando alcanzar soluciones de comun acuerdo. En caso de
imposibilidad de lograr una conciliacion, quedan electos los Jueces y Tribunales de Ciudad del
Este, Republica del Paraguay, renunciando las partes a cualesquier otros por mas
privilegiados que fueren.

En prueba de conformidad las partes firman el presente Convenio en dos ejemplares de un
mismo tener y a un solo efecto en Ciudad del Este a los XX dias del mes de XXXXXdel afio
20XX.

Sr. XXXXXXXXXXX Sr. XXXXX XXXXX
Decano Representante Legal
Facultad Politécnica - UNE MMMMM S.A.
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CONVENIO ESPECIFICODE PASANTIA PROFESIONALENTRE LA FACULTAD
POLITECNICA -UNE y LA EMPRESA MMMMM SA.

Entre la Facultad Politécnica de la Universidad Nacional del Este, en adelante FPUNE,
representada en este acto por su Decano,el Ing.XXXX XXXXX, domiciliadoen Ciudad del Este,
Alto Parana, Paraguay, Campus Universitario del Km 8 entre las calles Universidad Nacional
del Este y Republica del Paraguayy la empresa MMMMM SA, en adelante LA
EMPRESA,representada en este acto porsu Representante Legal,Sr. XXXX
XXXXX,domiciliado para los efectos legales en XXXXXXXXX, Ciudad del Este, Paraguay,
resuelven celebrar el presente CONVENIO ESPECIFICO DE PASANTIA PROFESIONAL,
que se rige por las siguientes clausulas:

PRIMERA:

LA EMPRESAacepta recibir y otorgar Pasantia Profesional a los estudiantes de cualquiera de
las carreras de la FPUNE que estén en condiciones de acogerse al beneficio segln lo
establezca la malla curricular, con el fin de que éstos participen de las rutinas y procesos de
trabajo que guarden relacion directa con el campo del ejercicio del futuro profesional y les
proporcione mayores experiencias practicas que complementen su formacién profesional.

SEGUNDA:

La FPUNE propondra a LA EMPRESAIlos nombres de los postulantes en base a las siguientes
condiciones:

a. Seran considerados aptos aquellos estudiantes de cualquiera de las carreras de la
FPUNE que estén en condiciones de acogerse al beneficio segln lo establezca la
malla curricular.

b. La FPUNE propondra a LA EMPRESA los nombres de aquellos alumnos que estén en
condiciones de realizar la Pasantia Profesional, atendiendo criterios de excelencia
académica.

c. La FPUNE reconoce y declara que no existira relacion laboral alguna entre LA
EMPRESA y el alumno, por lo que la misma queda liberada de toda responsabilidad
emergente del Cadigo Laboral, ya que el Convenio se realiza de conformidad con lo
dispuesto en el Art. 40 de la Ley General de Educacion N° 1264/98, que textualmente
establece: "Los alumnos de formacion profesional y los de bachillerato podran realizar
su formacién y capacitacion con el sistema dual colegio-empresa, como pasantia con
beca sin vinculacion laborafl’.

d. Mediante un “Término de Compromiso” el alumno declarara ante la FPUNE y ante LA
EMPRESA el conocimiento y aceptacion de su condicion de Pasante, constituyéndose
en un documento comprobatorio de inexistencia de vinculos de empleo entre las
partes.

e. La Pasantia Profesional no serd remunerada, por lo que el alumno no percibira
retribucién alguna; sin embargo, LA EMPRESA podrd a su criterio proveer
alimentacién y transporte al alumno. De la misma forma no existira retribucién alguna
entre las partes firmantes del presente Convenio.

f.  La FPUNE proveerd a LA EMPRESA un legajo de informacion personal y académica
de cada candidato a Pasante propuesto con los siguientes datos:

o Datos académicos completos;
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o Datos personales completos;
o Fotocopia de documentos personales;
o Foto tipo carné reciente.

g. El alumno perdera su condicién de Pasante ante LA EMPRESA en los siguientes
casos:

o Por desvinculacién de la FPUNE, en cuyo caso la misma debera comunicar
dicha situacion a LA EMPRESA.

o Por decision de LA EMPRESA, en casos fundados que deberan ser
comunicados.

h. LA EMPRESA designara un Tutor Orientador con las calificaciones técnicas
suficientes que supervisara, orientara y evaluara al alumno durante el transcurso de su
Pasantia en LA EMPRESA, cuyo resultado sera remitido a la FPUNE.

i, LA EMPRESA se compromete en asignar tareas y responsabilidades acordes con la
formacion profesional del alumno; proveer una estacion o lugar de realizacion de la
Pasantia; y, las herramientas o equipamientos necesarios.

TERCERA:

LA EMPRESA se compromete a asegurar al Pasante, cubriéndolo de los siguientes riesgos:
1) Muerte natural; 2) Muerte accidental o incapacidad total y permanente para desempefar
cualquier trabajo remunerativo como consecuencia del accidente.

CUARTA:

El no cumplimiento de cualquiera de las cléusulas del presente Convenio autoriza a cualquiera
de las partes a rescindirlo, mediante denuncia escrita con anticipacién minima de 5 dias. Una
vez rescindido, automaticamente pierden validez el/los Término/s de Compromiso/s
vinculado/s.

QUINTA:

Este Convenio tendra vigencia por un plazo de cinco (05) afios, pudiendo ser alterado por
términos aditivos o rescindido por cualquiera de las partes, mediante comunicacion previa por
escrito con anticipacion minima de cinco (05) dias.

SEXTA:

Las partes eligen los Tribunales de Ciudad del Este para dirimir posibles divergencias
relacionadas con el presente Convenio, renunciando a cualquier otro, por mas meritorio que
sea.

En prueba de conformidad las partes firman el presente Convenio en dos ejemplares de un
mismo tener y a un solo efecto en Ciudad del Este a los XX dias del mes de XXXXXdel afo
20XX.

Sr. XXXX XXXKX Ing. XXXX XXXXX
Representante Legal Decano
MMMMM S.A. Facultad Politécnica - UNE
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Universidad Nacional del Este
Facultad Politécnica

ANEXO V
Plan de Trabajo - Convenios
N° 005/2016 Encargado por la FPUNE: Lic. XXXX XXXXX
Nombre: XXXXXXXXXXX SA Encargado por la Contraparte: Lic. XXXX XXXXX
ey : Programacion St . - Seguimiento ¢
S haeDetalledelas: ~ Productoo = | TFechade Fechade | Tarea | Fechade
Teeh aaee o s : Qg Responsable e o s e il SiSaa
e afareas . S o iR resultado Inicio | terminacion realizada | ejecucion
1. Solicitar firma de Convenio.
2. Proponer a LA EMPRESA el nombre del
pasante.
C iod i
onven|R-13=Hepar todasas formas requeridas. Convenio firmado Lic. Luz Bertoni| 01/01/2016 | 31/12/2016 | Visita In Situ | 31/05/2016
Pasantias  |4. Proveer a LA EMPRESA los datos de los
pasantes.
5. Realizar el seguimiento correspondiente.
6. Elaborar los informes pertinentes.
Por la FPUNE Por la Contraparte
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ANEXO VI

DIRECCION DE PLANIFICACION Y GESTION DE LA CALIDAD
INFORME SOBRE CONVENIOS

Denominacion:
Numero de Convenio:
Lugar:

Fecha:

Hora:

Personas Involucradas:

Beneficiarios/Participantes:

DESCRIPCION:

Redactar una breve descripcion de las actividades realizadas en funcion a los objetivos propuestos.
Fundamentacién. Metodologia aplicada.

Citar las autoridades presentes, responsable/s del Convenio.

Tareas/actividades pendientes/observaciones: si las hubiere.

CONCLUSION:

Redactar brevemente sobre la importancia del Convenio y su impacto.
Decisiones tomadas.

Compromisos Asumidos.

Graficos Estadisticos, tablas etc.

ANEXOS:

» FOTOGRAFIAS:
(ej. Enumerar y nombrar cada foto)
001 — Apertura palabras del encargado
002 - Presencia de autoridades, funcionarios, estudiantes, etc
003 — bla bla bla...

Adjuntar Registro de asistencia si fuere el caso.

Observacién: Enviar por memo y formato digital a la DPLA.

VISION
Centro de formacion tecnoldgica y cientifica con prestigio nacional e internacional.
MISION
Formar en valores, ciencias y técnicas para responder a los desafios socicambientales, a través de la investigacion doce
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ANEXO VII

PUriivesidad Vactonal del Esle

T i Polilécr

PLANILLA DE EVALUACION DE CONVENIOS

Responsable: Direccion de Planificacion y Gestion de la Calidad

Periodo: Enero a marzo

Fecha del informe: 17/04/2016

Afo: 2016
id 2 g B ativo / —
Afo Nombre del Convenio Endldae insfinicion Objetivo descrfpcmn e Vigencia Medio de verificacion
contraparte Convenio
Secretaria _ Nacional __de Se realizaron 20 pasantias 10
2012 | Convenio de Cooperacién Turismo (SENATUR), CDE, | Pasantia de estudiantes. 2012/2014 P y 38
Py encuentran en proceso.

L

Fuente: Bibliorato de Convenios de la FPUNE, Direccion de Planificacion y Gestion de la Calidad.

Elaborado por: FPUNE/2016 Verificado por:
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