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Resolucion N° 143/2022
Acta: 746
Fecha: 05/05/2022

Por la cual se aprueban los ajustes realizados al Reglamento de Trabajo Final de Grado
para las carreras de la Facultad Politécnica de la Universidad Nacional del Este.

Ciudad del Este, 05 de mayo del 2022.

Vista: La Nota DEC. N° 213/2022 presentada por el Decano de la Facultad
Politécnica de la Universidad Nacional del Este, en la que eleva la
Resolucion del Consejo Directivo N° 228/2022, Por la cual se aprueban
los ajustes realizados al Reglamento de Trabajo Final de Grado para las
carreras de la Facultad Folitécnica de la Universidad Nacional del Este,

Cey 9,

Yy

Considerando: Que, existe la necesidad de incluir un capitulo més al Reglamento de
Trabajo Final de Grado para las carreras de la Facultad Politécnica de la
UNE, referente a la evaluacion de este.

Que, el Consejo Superior Universitario, estudid, consideré y aprobd los
ajustes realizados al Reglamento de Trabajo Final de Grado para las
carreras de la Facultad Politécnica de la Universidad Nacional del Este, en
atencion al Art. 14° inc. “k” del Estatuto de la UNE.

Por tanto,

En uso de sus atribuciones legales
El Consejo Superior Universitario de la Universidad Nacional del Este
RESUELVE

Articulo 1° APROBAR los ajustes realizados al Reglamento de Trabajo Final de
Grado para las carreras de la Facultad Politécnica de la Universidad
Nacional del Este, que debidamente foliado y rubricado forma parte de la
presente resolucién.-

Articulo 2° COMUNICAR a quienes corresponda, cumplido, ar

Prof. Abg gﬁ#{

ariano Amarilla/6
ecretario — CSU
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REGLAMENTO PARA LA ELABORACION DEL TRABAJO FINAL DE GRADO.

CAPITULO 1. GENERALIDADES.

ARTICULO 1. Objeto del reglamento. El presente reglamento tiene por objeto facilitar y
normalizar el desarrollo del proceso de Trabajo Final de Grado (TFG),
cuya elaboracién es requisito para obtener el titulo de grado de toda
carrera de la Facuitad Politécnica de la Universidad Nacional del Este

(FPUNE). Es un mstrumento que regula este proceso académico.

ARTICULO 2. Definicién. El TFG es un trabajo de investigacion formativa del Alumno, de
naturaleza cientifica o aplicada a desarrollo tecnoldgico. En él se profundiza
el conocimiento de alglin tema especifico del 4rea de estudio de la carrera.
Tratandose de investigacion cientifica, el Alumno aprende un método
cientifico adecuado a la naturaleza del problema tratado en la investigacion.
Tratdndose de investigacion aplicada, el Alumno aprende a disefiar y/o a

desarrollar un producto o servicio.

ARTICULO 3.  Objetivos del TFG.
1) Capacitar al alumno para la investigacion cientifica a través de un trabajo
dentro del 4rea de su formacién profesional, empleando un método
apropiado.
2) Aplicar los conocimientos adquiridos durante los afios de estudio para la
resolucién de problemas de indole cientifica- tecnoldgica.

3‘) Completar la formacién académica y profesional del graduando de la

FPUNE.

ARTICULO 4. Tema. ElI TFG debe estar relacionado con el contenido curricular de la
carrera. El nivel de complejidad debe ser acorde al grado de formacidn
adquirido en la carrera cursada. Debe contener originalidad. En los planes

de estudio de carreras con (%wis de un énfasis, debe estar acorde al énfasis

cursado. (/ oy, /

b\
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ARTICULO 5. Estrategia. La estrategia adoptada para facilitar la realizacién del TFG en
tiempo y forma divide el proceso en dos etapas consecutivas, cada etapa
corresponde a una asignatura, distribuyendo asi la carga de trabajo de todo
el proceso en:

a) etapa de Elaboracion del Proyecto de TFG abarca desde el inicio del
proceso, hasta la aprobacién del proyecto. Conceptualmente trata del
plan de trabajo del TFG.

b) etapa de Ejecucion del trabajo de investigacion del TFG abarca la
realizacion del trabajo, que termina con la defensa publica del mismo.

Conceptualmente trata de la realizaciéon de plan del TFG.

ARTICULO 6. Continuidad del proceso. Dada la naturaleza especial de estas dos
asignaturas que integran el proceso de TFG, se omite la exoneracién por

parte del Alumno, de las mismas.

ARTICULO 7. Autoria. El TFG se puede realizar individualmente o de manera conjunta
hasta por dos Alumnos, desde la primera etapa del proyecto de TFG. El
mismo requiere la tutoria de un docente de la FPUNE, nombrado Profesor
Orientador en las instancias institucionales correspondientes. El Profesor
Orientador debe poseer formacion en un 4rea de estudios afin a la carrera
del Alumno tutorado. ElI TFG puede ser técnicamente co-tutorado por un
profesional experto del area de conocimiento del tema tratado. En caso de
que el trabajo sea desarrollado de manera conjunta entre dos Alumnos, si
surgiere probiema interno a la dupla, que imposibilitare la continuidad del
trabajo de forma conjunta; el trabajo puede ser desarrollado hasta su
terminacién por uno de los Alumnos de manera solitaria. El alumno que
abandona el tema debe firmar una nota de conformidad/abandono (Véase
ANEXO IX)

ARTICULO 8. Toda accién relacionada al proceso de TFG que demande comunicacién
con el entorro exierno a_l ambito académico de la Facultad: trabajos de
campo en alguna institucién o empresa, solicitud de acceso a fuentes de
dato de instituciones o empresas, etc.; debe realizarse mediante nota
escrita emanada por autoridad competente de la FPUNE. En este caso el

Alumno debe presentar solicitud de respald ir}s@@&\%

(&
a4
Y4 At
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dirigida al Coordinador de Carrera, véase la plantilla de esta solicitud en

(ANEXO IV).

CAPITULO II. PRINCIPALES ROLES DEL PROCESO DE TFG.

ARTICULO 9. Alumno. Es el sujeto central del proceso. Principales tareas:
1) Participa en la eleccion del tema de su TFG.
2) Propone Profesor Orientador para su TFG.
3) Ejecuta el trabajo de investigacion de su TFG.
4) Presenta su TFG: previamente al Profesor de Asignatura y finalmente en

el acto de defensa publica.

En la primera etapa.

Elabora el proyecto de investigacién. Adquiere conocimientos
fundamentales en torno al tema, define el problema de investigacion,
formula objetivos, disefia el método de investigacién, presenta avances del
proyecto, y entrega el documento del proyecto final, con la nota de

conformidad del Profesor Orientador, al Profesor de Asignatura.

En la segunda etapa.

El Alumno ejecuta el trabajo de investigacién disefiado en el proyecto
elaborado, guiado por el Profesor Orientador. Presenta avances del trabajo
de irvestigacion. ‘Presenta el Libro Informe del TFG (LITFG) y el Articulo
Cientifico del TFG (ACTFG), junto con las notas relacionadas. Elabora y
tramita estas notas ante las instancias correspondientes.

Si se declarase la pérdida por parte del Alumno, de su tema de TFG,
ejemplo por caducidad de plazo de vigencia del proyecto de investigacién o
por abandono; el mismo debe inscribirse y cursar nuevamente la asignatura
correspondiente a la segunda etapa del TFG, quedando a cargo de la
elaboracion de un nuevo proyecto de investigacién siguiendo pautas

indicadas por el Profesor de Asignatura para regularizar su situacion.

X
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ARTICULO 10.  Profesores de asignaturas relacionadas al TFG. Las funciones de estos
docentes consisten en facilitar las acciones académicas y administrativas
para el desarrollo del TFG, guiando la realizacion de las tareas por parte del
Alumno.

En concordancia con las dos etapas que comprende el proceso de TFG, hay
dos docentes afectados a este proceso:

1) el profesor de la asignatura que abarca la primera etapa correspondiente a
la elaboracion del proyecto de TFG; donde se enfatiza la metodologia de la
investigacion cientifica-tecnoldgica, y

2) el profesor de la asignatura que abarca la segunda etapa correspondiente a
la ejecucion del trabajo de investigacién; donde se enfatizan los

conocimientos del area de la carrera correspondiente.

I) Profesor de Asignatura de la primera etapa: elaboracién del Proyecto
de TFG.

1) Facilita al Alumno el aprendizaje de conceptos bésicos de epistemologia
y metodologia cientifica-tecnologica.

2) Sugiere posibles temas de TFG.

3) Presenta la lista de Profesores Orientadores.

4) Facilita al Alumno las plantillas y formatos de documentos relacionados
al TFG.

5) Guia al Alumno en la elaboracién del proyecto de investigacion del TFG.
6) Deriva al Coordinador de Carrera (quien se desempefia como
Coordinador del Comité "Orientador de Trabajo Final de Grado
(COTFG), la lista de temas de proyectos de TFG con sus Profesores
Orientadores propuestos y sus notas de conformidad respectivas. La fecha
limite de entrega de estos documentos debe coincidir con la entrega de
planillas del primer examen parcial. El COTFG aprueba tema de TFG y
Profesor Orientador respectivo.

El COTFG es la instancia competente para resolver casos de temas de
proyecto de TFG que carezcan de Profesor Orientador;

7) Evalta avances del proyecto de IFG.

7
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II) Profesor de Asignatura de la segunda etapa: ejecucion del trabajo de
investigacion del TFG.

1) Guia el desarrollo de la ejecucion del trabajo de investigacion.

2) Revisa avances del trabajo de investigacion avalados por el Profesor
Orientador.

3) Resuelve modificaciones menores del proyecto de investigacion.

4) Aprueba extension de vigencia del proyecto de TFG, con eventual
actualizacién del proyecto.

5) Aprueba el LITFG.

6) Aprueba el ACTFG.

7) Emite nota de aprobacién del LITFG y del ACTFG y consigna la
bonificacién correspondiente.

8) Es miembro presidente de la Mesa Examinadora para la defensa del TFG.
9) Sugiere al Coordinador de Carrera, posibles miembros de Mesa

Examinadora del TFG.

¢

ARTICULO 11.  Profesor Orientador.
En la primera etapa.
1) Propone temas y contenidos de TFG prospectivos de su area de
competencia, al Profesor de Asignatura de la primera etapa.
2) Asiste al Alumno para ajustar aspectos del tema del proyecto de TFG:
definicion del problema de investigacion, objetivos y disefio del método.
3) Manifiesta de forma documentada, su conformidad para tutorar al
Alumno durante todo el proceso de TFG (Véase ANEXO II).
En la segunda etapa.
i’) Asiste al Alumno para desarrollar el trabajo de investigacién segun
proyecto aprobado.
2) Informa mensualmente las actividades de orientacién realizadas, al
Coordinador de Carrera.
3) Es responsable de la calidad de contenido y forma del TFG orientado, y
de la autoria del trabajo de investigacién por parte del Alumno, siendo
coautor del articulo de divuigacién emanado del TFG.

4) Vela el cumplimiento del cronogra

de investigacién. =
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5) Decide cambios de enfoque y adaptaciones menores del TFG, que
conserven esencialmente los objetivos originales, sujetos a aprobacién del
Profesor de Asignatura.

6) Comunica por nota dirigida al Profesor, la finalizacién de todo el trabajo
de iﬁvestigaqién, incluyendo: a) redaccién del LITFG, b) redaccién del

ACTFG y c) evaluaciéon del desempeiio del Alumno (Véase ANEXO V).

ARTICULO 12.  Coordinador de Carrera.
1) Interactia con los demds actores como representante académico-
administrativo, comunicando y coordinando el trabajo conjunto:
a) Con el Alumno: instruyendo sobre plazos, fechas y detalles del TFG,
recibe copias impresas y digitales del LITFG y del ACTFG junto con la nota
de aprobacién del TFG firmada por el Profesor de la segunda etapa de TFG.
Comunica al Alumno las correcciones mandadas por los miembros de la
Mesa Examinadora.
b) Con el Profesor de Asignatura de la primera etapa: comunicando la
lista de Profesores Orientadores. Como Coordinador del COTFG, recibe la
lista de temas de proyectos de TFG y Profesores Orientadores respectivos.
Convoca a reunién del COTFG para la aprobacién de dicha lista de TFG. Al
finalizar el curso recibe junto con el Acta de Calificaciones, la copia del
proyecto de TFG aprobado y la nota de conformidad del Profesor
Orientador.
c¢) Con el Profesor Orientador: gestiona el registro del proceso de TFG:
recibe informes mensuales de Actividades del Profesor Orientador y toda
documentacién generada durante el proceso.
d) Con el Profesor de Asignatura de la segunda etapa: remite lista de
proyectos de TFG aprobados. Recibe informacién sobre el proceso de
ejecucion del TFG. Recibe sugerencias para proponer miembros de Mesa
Examinadora.
e) Con la.Direccién Académica: remite bajo protocolo copias impresas y
digitales del LITFG y la copia digital del ACTFG, con la nota de aprobacion
del LITFG y del ACTFG del Profesor defla segunda etapa.
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f) Con el COTFG: es Coordinador de este Comité. Convoca a reunion de

este para la aprobaciéon de temas de TFG y Profesores Orientadores

presentados por el Profesor de Asignatura de la primera etapa del TFG.

g) Con la Mesa Examinadora: Propone miembros de esta, Se comunica
con sus miembros. Especifica detalles administrativos de la presentacién y

defensa del TFG. Organiza el acto de defensa del TFG.

ARTICULO 13. Miembros del Comité de Trabajo Final de Grado.

En virtud de sus funciones, el COTEG de la carrera es la instancia que
aprueba el tema del proyecto de TFG con su respectivo Profesor Orientador.
Los criterios en que se basa este Comité son: a) concordancia con el perfil
del egresado de la carrera, en la especialidad de formacién del alumno, b)
concordancia con alguna linea de investigacién institucional afin a la
carrera, en la especialidad de formacién del alumno, ¢) correspondencia de
la complejidad del trabajo propuesto en funcién de la formacién académica
del alumno y en funcién del plazo disponible, d) originalidad del trabajo

propuesto. Cuando sea solicitado, atiende toda cuestion relacionada al TFG.

ARTICULO 14. Miembros de Mesa Examinadora de Trabajo Final de Grado.
Evaltan el TFG: LITFG y presentacién de defensa del TFG; y asignan

calificacion final al Alumno en la asignatura correspondiente al TFG.

CAPITULO III. RESUMEN DEL PROCESO DE TFG.
ARTICULO 15. Desarrollo del proceso.

En la primera etapa.

Etapa de desarrcllo del proyecto de investigacion del TFG; abarca
conceptualmente desde la definicion del problema de investigacion, que es
el objeto del trabajo, pasando por la definicién de objetivos, y terminando
con la propuesta de un método de trabajo para lograr los objetivos
propuestos.

Administrativamente el flujo de trabajo inicia con la definicidn del tema de
investigacion y del Profesor Orientador, lo cual es definido al tiempo de la

finalizacién del primer examen parcial de la asignatura, por acta del

~ COTFG. La etapa termina con la aprobacién del proyecto de TFG a cargo
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del Profesor de Asignatura, véase la plantilla del proyecto en el ANEXO 1.
Los documentos formales generados son el Acta de Calificaciones, la copia
del proyecto de TFG aprobado y la nota de conformidad del Profesor

Orientador.

En la segunda etapa.

Etapa de ejecucion del trabajo propiamente dicho; conceptualmente abarca
desde la puesta en practica del plan de trabajo definido en el proyecto de
TFG; este proceso genera avances que son registrados; y termina con la
conclusién o discusion de los resultados encontrados, en funcién de los
objetivos propuestos.

Administrativamente ¢l flujo de trabajo inicia con la recepcion por parte del
Profesor de Asignatura, de la lista de proyectos de TFG con sus respectivos
Profesores Orientadores. Este profesor realiza el seguimiento de avances de
desarrollo.del trabajo. Recibe la nota de finalizacion del TFG remitida por el
Profesor Orientador, en la cual este profesor consigna su propia estimacién
del trabajo y del desempefio del Alumno tutorado, incluyendo la redaccién
del LITFG y del ACTFG.

El Profesor de la segunda etapa recibe del alumno los documentos LITFG y
el ACTFG, en su versién aprobada por el Profesor Orientador, en formato
digital. Una vez aprobadds estos documentos, remite nota de aprobacién del
TFG al alumno, a partir de lo cual este realiza las impresiones y
encuadernaciones respectivas. El alumno entrega al Coordinador de Carrera
la nota de aprobacién del LITFG y del ACTFG del Profesor de la segunda
etapa, junto con las copias impresas y digitales del LITFG y la copia digital
del ACTFG.

El proceso operativo termina con la remisién por parte del Coordinador de
Carrera, de la documentacion recibida, a la Direccién Académica. Todo el
proceso de TFG se cierra con el acto prot[ocolar de defensa del TFG, cuya
organizacion esté a cargo del Coordinador de Carrera. Ante la ocurrencia de
toda cuestion extraordinaria relativa al TFG, el Profesor de la asignatura la

deriva al COTFG, que es la instancifi que entiende en el caso.
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ARTICULO 16. Documentos a ser presentados.
En la primera etapa.
1) Proyecto de TFG: Version final del proyecto, elaborado en procesador de
texto apropiado segin plantilla de PTFG proveida en el ANEXO I, copia
entregada al Profeso.r de Asignatura.
2) Nota de conformidad del Profesor Orientador: Documento que vincula al
Profesor Orientador con el tema de TFG. Véase ANEXO II.
El Alumno, elabora el documento de PTFG y la nota de conformidad

mencionada.

En ]la segunda etapa.
1) Solicitud de respaldo institucional: Este documento es utilizado en caso de
necesidad de respaldo institucional, se provee formato en el ANEXO IV.
2) Avance de Ejecucién del TFG: informacién mensual de las actividades
realizas por el Profesor Orientador al Coordinador de Carrera mediante: a)
informe de actividades de tutoria realizadas en el mes, b) nota de reunién de
trabajo de tutoria de TFG, y c) registro de avances por TFG adjunto a la
nota de reunion de tutoria, véase ANEXO III.
3) Nota de finalizacién del TFG: Documento que comunica la terminacion
del TFG, dirigida al Profesor de Asignatura. Contiene el parecer del
Profesor Orientador acerca del TFG y del desempefio del Alumno tutorado.
Véase ANEXO V.
4) Nota de aprobacién del TFG. Documento remitido por el Profesor de
Asignatura al Coordinador de Carrera (véase ANEXO VIII).
5) LITFG: Informe completo del trabajo de investigacion, redactado segun
formato proveido en el ANEXO VI; una copia en papel encuadernada con
tapa dura, una copia en papel con encuadernacién sencilla, y una copia
di;gital; estas copias dél LITFG son entregadas al Coordinador de Carrera.
Toda esta documentacion es remitida bajo protocolo, por el Coordinador de
Carrera al Director Académico, quien posteriormente las deriva a las
instancias institucionales correspondientes: a) las copias en papel son
remitidas a la Secretaria General donde son registradas formalmente, y
luego son remitidaé a la Biblioteca; y[ b) la copia digital es remitida a la
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6) ACTFG: Articulo cientifico que refleja el aporte significativo del TFG.
Consiste en un documente de hasta 10 paginas, segin formato proveido en
el ANEXO VII. El Alumno entrega una copia digital del articulo al
Coordinador de Carrera, quien posteriormente la remite bajo protocolo al
Director Académico, y este la deriva a la Direccién de Investigacion.

7) La Direccién Académica, eleva al Decano la propuesta de miembros de

Mesa Examinadora'y solicita conformacién de dicha Mesa.

ARTICULO 17. Evaluacion del Trabajo Final de Grado.
1) La evaluaciéon del alumno correspondiente a la bonificacién de los
examenes parciales, es responsabilidad del Profesor de la Asignatura, en
ambas etapas.
2) La evaluacién final corresponde; en la primera etapa, a la presentacién

del PTFG, y en la segunda etapa, a la defensa ptblica del TFG.

El sistema de evaluacién se aplica de la siguiente manera.

1) La bonificacion de los éxémenes parciales se distribuye de la siguiente
manera: Primer Parcial, 20% vy Segundo Parcial, 20%. Total: 40% de la
calificacion final.

2) La ponderacién del examen final equivale al 60% de la calificacion final,
y corresponde: en la primera etapa, a la presentacién del PTFG; y en la

segunda etapa, a la defensa ptblica del TFG.
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