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COMPONENTE: ACTIVIDADES DE CONTROL
EST PROCEDIMIENTOS
FORMATO: Diseifio de Procedimientos

N°: 93

MACROPROCESO: Gestién de la Calidad CcODIGO:
PROCESO: 3- Realizaci6n de reuniones periddicas CODIGO:
SUBPROCESO: 1- Reuniones de Trabajo CcODIGO:

PROCEDIMIENTO: Disposiciones - procedimientos generales para Realizaci6n de reuniones periédicas.

Se
reuniones de trabajo.

realiza la calendarizacién de

las|Calendarizar las fechas en el|Se verifica en el cronograma y se|Borrador de
cronograma de la Coordinacién, fagendan las fechas. cronograma.

Se realiza las invitaciones para cada
reunién.

Se remiten las invitaciones a través del|Bandeja de salida de

invitar a las reuniones. R
correo electrénico institucional. correo.

Registro de asistencias.
En plenaria se discuten los temas de|Evidencias fotograficas.
acuerdo a los objetivos trazados. Resultado de desarrollo
de reuniones.

3 |Se desarrollan las reuniones. Ejecutar el plan de reuniones.

Listado impreso

Elaborar acciones concretas a|Se listan las acciones a ser realizadas .
acciones, |nfor

4 |Se elaboran las acciones concretadas. o7 . -~
ser verificadas posteriormente. |en el plazo indicado.

Procedimientos
generales para
Realizacién de reuniones
periddicas.

Coordinador de
Autoevaluacion y
Acreditacion.
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