MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -
COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL DE GESTION

COMPONENTE: ACTIVIDADES DE CONTROL
EST PROCEDIMIENTOS
FORMATO: Disefio de Procedimientos

N°: 93

MACROPROCESO: Gestitn de la Calidad CODIGO:
PROCESO: 7- Capacitacion Interna y Externa CODIGO:
SUBPROCESO: 1- Capacitacién a miembros de Comité de Autoevaluacién y Acreditacion. cODIGO:

PROCEDIMIENTO: Disposiciones - procedimientos generales para Capacitacion Interna

. Verificar las fechas disponibles|Se verifica el cronograma de actividades

Se calendariza las Jornadas de o ; -
1 Capacitaciones para Capacitaciones teniendo en|CAA para incluir las Jornadas de|Borador de cronograma.
cuenta el cronograma. capacitacion.

Identificar las informaciones a

ser utilizadas. De acuerdo al tema a desarrollar se|Presentacion Power Coordinador de
e ra el ial inf ivo . r ntaci I int. D ] i

2 |Se elabo material informat Elaborar las presentaciones. preparan las prese taciones y otros _Po 0cun_1e_nto Procedimientos Autoevaluacion y

materiales requeridos, impresos y digitales. Acreditacion.
Guardar los archivos. gengra{es para Miembros de los

- Capacitacion Interna )

Remitir invitaciones a Por memorando o correo electrénico se Correo electrénico Comités de

3 |Seinvita a las capacitaciones remiten las invitaciones a las areas ) Autoevaluacién.

capacitaciones. Memorando impreso.

interesadas.
Disponer las sillas y equipos. Se pre_vé la cant!dad de participantes y _
espacio hecesario. Registros de
4 |Se desarrolla las capacitaciones Realizar la capacitacion. Se desarrolla la capacitacion asistencias. Ima
. ; . i i fotograficas.
Registrar asistencias. A t_ravés_de una planilla se registran las o]
asistencias.
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