MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP - MECIP ;;2‘,
COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL DE GESTION UM G

COMPONENTE: ACTIVIDADES DE CONTROL

EST PROCEDIMIENTOS

FORMATO: Disefio de Procedimientos

N°: 93

MACROPROCESO: AUTOEVALUACION Y ACREDITACION cODIGO
PROCESO: Capacitacién Interna y Externa CcODIGO
SUBPROCESQ: Capacitacion a miembros de comités de Autoevaluacién y Acreditacion. cODIGO

PROCEDIMIENTO: Procedimientos generales para Capacitacién a miembros de comités de Aut

Obtener las informaciones sobre las capacitaciones para el
1 Se calendarizan las Jornadas defario.

Se verifica el cronograma de
actividades CAA para incluir las
Jornadas de capacitacion.

Registro de  reuniones.
Cronogramas.

Capacitaciones.
Elaborar un cronograma de capacitacion interna y externa.

Relevar la informacién necesaria para elaborar el material. .
Borradores de Materiales

Se procede a elaborar Material A través del Power Point, Informativos. Version Final

Informativo. Disefiar el material. i ! Procedimientos Coordinador de
c : . . del Material Informativo. generales para Autoevaluacidn y
orregir & imprimir el material, Capacitacién a Acreditacion.
Elaboracién de invitaciones Invitaciones al miembros de comités | Miembros de los
4[58  realiza  invitacien  a[Entregary difundir las invitaciones. A traf\l{és d? memoran_ctio O COMeOl - opacitaciones.  Registros| de Autoevaluaciony |  Comités de
Capacitaciones. Renmitir a la instancia correspondiente la invitacion para suf-, . o 88 CApaclaciones ¥lc. i, «fcos. Planila  de Acreditacién. Autoevaluacién.
P solicitar la difusion. o
difusion. Entregas de Invitaciones.
Elaborar cronograma de desarrollo, Se desarrollan las jornadas
previstas Materiales Didécticos

Ejecucién del cronograma.

4 |Se desarrolia las Capacitaciones.
Se informa de las capacitaciones

Retroalimentacion del proceso de capacitacion. . .
internas y externas realizadas.
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