MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -
COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL DE GESTION

COM'PONENTE: ACTIVIDADES DE CONTROL
ESTANDAR: PROCEDIMIENTOS
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N% 93

MACROPROCESO: Gestion Administrativa y Financiera CODIGO:

PROCESO: 4. GESTION DE SERVICIOS GENERALES ' CODIGO:
SUBPROCESO: 2- Realizacion de Limpieza y Reparacion CODIGO:

PROCEDIMIENTO Disposiciones generales para la gestlon de servicios generales

Limpieza de oficinas, auias,|Deslindar las areas de trabajo y asignar
laboratorios, etc.y barrida en]tumnos al personal de limpieza y auxiliar|Informe escrito
forma diaria del patio. de servicios.

Mantener los muebles ejRevision continua de los bienes
inmuebles  en  condicionesimuebles e  inmuebles y  sullnforme escrito Director de

i i ; optimas. mantenimiento si asf lo requiere. . g Administracion y
Indicar los trabajos a ser realizados Registro fotografico delf. - ¢ v Encargado

or el personal icios. antes y despuds. -
por el p de serv tes y desp de Servicios

Mantener ordenado fodas la|Designar a los funcionarios los trabajos . Generales.
. s . Informe escrito
dependencias de la institucion. |a ser realizados.

Reparacion de los hienes

C Si asi lo requiriere se ordena
institucionales en caso que se 9

reparacion de los bienes.

requiera.
7
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