MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -
COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL DE GESTION

COM'PONENTE: ACTIVIDADES DE CONTROL.
ESTANDAR: PROCEDIMIENTOS
FORMATO: Disefio de Procedimientos

N°: 93

MACROPROCESO: Gestion Administrativa y Financiera CODIGO:

PROCESO: 4. GESTION DE SERVICIOS GENERALES cODIGO:
SUBPROCESQO: 3- Ordenes de Trabajo de movilidad CODIGO:

PROCEDIMIENTO: Disposiciones generales para la gestion de servicios generales

Autorizar la salida de los|Designar al chofer intitucional de los
vehiculos de la institucion. frabajos a ser realizados.

Orden de trabajo

Autorizar el servicio de

. ; Dar precisas instrucciones al chofer de
mantenimiento y reparacion de

Crden de servicio

- turno. . Di de
. . . lo smismos. Registro en cuaderno de |reqtqr ,
Organizar el flujo de salida de los Administracion y
1155 . S control numerados por|,.
distintos vehiculos de la institucion. vehiculos finanzas y Encargado

Control de salida y llegada de los de Servicios Generales

. Orden de Trabajo
vehiculos.

Control de de kilometraje diario.

Control de De consumo de|Control de salida y llegada de |
combustible. vehiculos.
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