MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -
COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL DE GESTION

COMPONENTE: ACTIVIDADES DE CONTROL
ESTANDAR: PROCEDIMIENTOS
FORMATO: Disefio de Procedin

N°: 93

MACROPROCESO: Gestion Administrativa y Financiera CcODIGO:

PROCESO: 5. GESTION BE ADQUISION DE BIENES Y SERVICIOS cODIGO:
SUBPROCESO: 1- Elaboracion de Plan Anual de Contrataciones cODIGO:

Programa Anual
Contrataciones.

PROCEDIMIENTO: Disposici

de

es generales para la gestion de adquisicion

Remisidn de solicitud de necesidades a las
distintas direcciones.

Elaboracién de memorandum para las distintas
direcciones y reunién con los funcionarios
designados de las distintas direcciones.

Memorandum y Registro de
Asistencia de la Reunion.

Calendarizacién de las adquisiciones conforme a
las prioridades de las necesidades de bienes ylo
servicios.

Confeccién del listado con los nombres de las
licitaciones en forma cronocldgica.

Reporte del Listado.

Descripcién e individualizacion de los bienes y/o
servicios a ser adquiridos y la asignacién del
codigo de catalogo a las mismas,

Busqueda en portal web de la Direccién Nacional
de Contrataciones Publicas el cédigo de catalogo
para cada bien yfo servicio.

Reporte de los Bienes y/o
servicios con sus respectivos
codigos de catalogo.

Remisidon de la Resolucion del Decanato de
Aprobacion del Programa  Anual de
Contrataciones.

Elaboracién de la Resolucién de Aprobacion de
PAC para los distintos llamados a licitaciones.

Resolucion.

Carga en el Portal web de la Direccién Nacional
de Contrataciones Publicas las licitaciones
conforme al las licitacicnes individualizados por

cada rubro. /]

Fil

Ingreso a la plataforma web de la DNCP con el
usuaric asighado a la FPUNE , solicitud de
verificacion y aprobacion.

Prcgrama Anual de
Conirataciones

Publicado y Certificado
de Disponibilidad

Presupuestario.

Director de
Administracién y
Finanzas - Encargado
de la Unidad
Operativa de
Contrataciones.
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