MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -
COMPONENTE CORPORATIVO DE GONTROL DE GESTION

COMPONENTE: ACTIVIDADES DE CONTROL
ESTANDAR: PROCEDIMIENTOS
FORMATO: Disefio de Procedit

N°: 93

MACROPROCESO:; Gestién Administrativa y Financiera CODIGO:
PROCESO: 5. GESTION DE ADQUISION DE BIENES Y SERVICIOS CODIGO:
SUBPROCESO: 2- Adquisicién de Bienes y Servicios CcODIGO:

PROCEDIMIENTO: Disposiciones generales para la gestién de adquisicion

Realizar llamados para la compra de bienes y servicios
para cada rubro.

Detallar las especificaciones técnicas de los bienes y/o
servicios y los procedimientos para la contratacion de
los mismos, definir normas, exigencias y procedimientos
a ser empleados y aplicados.

Pliego de
Condiciones

Bases vy

Cursar 5 ({cinco) invitaciones a los

proveedores en forma impresa.

potenciales

Realizar impresiones del Pliego de Bases y Condiciones
para remitir a los oferentes.

Acuse de recibido de
las Cartas de Invitacion

Elaborar acta de apertura para dejar constancia de los
participantes y los documentos presentados por

. oferentes en los llamados
Procedimientoc para la

Recepcién de sobres que contienen las ofertas

Acta de Apertura de
Ofertas

Adquisicion de Bienes y/o

o Remision de las ofertas al comité de evaluacion de
Servicios.

ofertas.

Archivar las ofertas de los oferentes y enviar comité para
el analisis

informe de evaluacién
de ofertas

Elaborar proforma de resolucion de adjudicacion.

Remitir a la Méxima autoridad del la institucion la
proforma de la Resolucion de Adjudicacién para su firma.

Resolucion de

Adjudicacion

Informar a los oferentes que presentaron propuestas el
resultado del proceso de adjudicacion.

Remitir a los oferentes la notificacién del resultado de
adjudicacion conforme a la resolucion.

Acuse de recibido de
las Notificaciones

Elaborar el contrato donde se establecen las
condiciones generales de la misma para la formalizacion
entre las paries

Remitir al oferente adjudicado el contrato para su flrma _

Elaborado por: Econ. Antonio Ismael Moraez
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Contrato firmado.

Obtener
Servicios e Insumos
para el normal
funcionamisnto de la
Institucion

Bienes,

Director de
Administracion y
Finanzas - Encargado
de la Unidad Operativa
de Contrataciones

Fecha: Noviembre/2017

Fecha: Noviembre/2017

Fecha: Noviembre/2017




