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COMPONENTE: ACTIVIDADES DE CONTROL
ESTANDAR: PROCEDIMIENTOS
FORMATO: Disefio de Procedimientos

N°: 93

MACROPROCESO: Gestién Administrativa y Financiera cODIGO:
PROCESO: 7. GESTION SUMINISTRO Y ALMACEN cODIGO:
SUBPROCESOQ: 2- Utilizacién del Sistema de Control de Insumos en Almacén cODIGO:

PROCEDIMIENTO: Disposiciones generales para la gestion de suministro

Carga de los insumos
recepcionados en el sistema
proveido por los proveedores.

Se carga el sistema de almacén los
insumos en forma detallada segun
factura. Se procede a la entrega de fas
mercaderia segun planilla de entrega.|Sistema de Almacén
Entrega mensual del informe de stock
de almacén al departamento de
contabilidad

Operacion del sistema de control de|Registro de entrega de insumos
insumos en almaceén a las dependencias solicitante.

Entrega de planilla de inventario
mensual

En forma mensual

Encargado de almacén

Director de
Administracion y
Finanzas
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