MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -

COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL ESTRATEGICO

COMPONENTE: DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO
ESTANDAR: MODELO DE GESTION POR PROCESOS

FORMATO: Identificacién Tareas en la Actividades de los Procesos/Subprocesos

N°: 49

(1) MACROPROCESOS: Gestion de Calidad CcODIGO:
(2) PROCESO: Gestion de Convenios. CcODIGO:

(2) SUBPROCESO: Recepcion de Solicitud de firma de convenio

cODIGO:

N° ~ (4) Actividad (5) TAREA POR ACTIVIDAD [{
1- Analizar
2- Estudiar
|dentificar la necesidad
1 de suscripcion del 3- Indagar
convenio.

3 a 5 dias de jornadas laborales /3
funcionarios

4- Considerar

5- Generar informe

1- Registrar
2 Recepcnongr ha solicitud 2- Remitir Dos horas/1 funcionario
del convenio.
3- Archivar
1- Realizar llamadas
3 Establecer contactos 2- Enviar notas, correos, etc. Dos horas/1 funcionario

entre las partes.

3- Programar reuniones.

Determinar las
4 generalidades del
tratado de cooperacion.

1- Estipular

2- Acordar

1 a 3 dias de jornadas laborales /2

3- Prescribir

funcionarios

4- Comprobar

Calendarizar fechas de
reuniones.

1- Fijar fechas de reuniones

2- Remitir invitaciones

3- Elaborar temas a tratar.

1 dia de jornada laboral /2 funcionarios

4- Organizar logistica

Fecha: Mayo 2015

" Fecha: Mayo 2015
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