MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -
COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL ESTRATEGICO

COMPONENTE: DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO
ESTANDAR: MODELO DE GESTION POR PROCESOS
FORMATO: Identificacién Tareas en la Actividades de los Procesos/Subprocesos

N°: 49
(1) MACROPROCESOS: Gestion de Calidad cODIGO:
(2) PROCESO: Gestion de Convenios. cODIGO:
(2) SUBPROCESO: Acto de firma del convenio. cODIGO:
N O (4) Actividad (5) TAREA POR ACTIVIDAD
1- Preparar evento.
2- Remitir invitaciones.
1 Refrendar el convenio. |3- Ambientar. Dos horas/1 funcionario.

4- Recibir a los invitados.

5- Firmar el documento.

1- Realizar sesiones fotograficas

Registrar el acto de

2 oficializacion. 2- Filmar Dos horas/1 funcionario.
3- Entrevistar
1- Informar
Socializar la firma del y . .
3 —— 2- Publicar Dos horas/1 funcionario.
3- Divulgar
1- Planificar
Programar actividad sl
4 DEEAMBr ACHVICECEs Dos horas/1 funcionario.

de cooperacion.
3- Calendarizar

4- Ejecutar
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